CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE - CISAMARP
Rua Manoel Roque n? 99- Fone: (49) 3533-8950 — Videira/SC.
http://www.cisamarp.sc.gov.br cisamarp@cisamarp.sc.gov.br

Resolugdo n?2 25/2019

DispOe sobre regras
de concessao de
indenizagOes financeiras aos
funciondrios do CISAMARP.

O Presidente do Consdrcio Intermunicipal de Saude do Alto Vale do Rio do Peixe
- CISAMARP, Sr. Moisés Diersmann, Prefeito Municipal de Luzerna, usando das
atribuicdes legais, contratuais e estatutarias;

RESOLVE:

Art. 1. Criar o regime de adiantamento para despesas/CISAMARP.
As despesas referidas no caput desse artige sdo'as relacionadas a:
I.  Alimentacdo
Il.  Estadia/hospedagem
. Transporte
IV.  Combustivel
V.  Materiais'de consumo,\de escritorio, limpeza, conservagao e manutengdo.

VI.  Servicos de terceiros

VIl.  despesas.com,veiculo
VIIl.  despesas extraordindria e urgente, e outras despesas de pequena monta.
§1¢° Considera-se despesas extraordinaria e urgente, e outras despesas de

pequena monta, para os efeitos desta resolugdo, as que se realizem com:

I. selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, forca, gas e aquisicdo
avulsa de livros, jornais e outras publicacdes;
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Il.  encadernagOes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato;

lll.  outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada;

S22 As despesas expressas no art. 12, devidamente justificadas, poderao ser
realizadas dispensados os 3 (trés) orcamentos prévios.

Si3e Para as despesas citadas nos incisos |, I, IV, V, VI e IX o val valor maximo
mensal é de 1 (um) saldrio Minimo por despesa, aIem da dispensa dos

orcamentos. MARIANA ‘ ,

Art. 2. DAS REQUISICOES DE A

§1¢ As requisicoes de adian

cargo ou funcdo do servidor responsavel pelo
nto;

otacdo(Ges) orcamentaria(s) a ser(em) onerada(s)
V. prazo de aplicacdo;

VI. O valor global do adiantamento.

VIl. A quantia mensal.

VIIl.  Os meses de aplicacao.
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IX. Em anexo a solicitagdo documento comprovando existéncia de saldo
orcamentadrio, emitido pelo contador do consdrcio.

Art. 3. O prazo de aplicagdo serda de 30 dias a contar da data do
recebimento do valor.

Art. 4. N3o se fard novo adiantamento:

I.  aquem do anterior ndo haja prestado contas

II. aquem, dentro de trinta dias, deix
regularizar prestacdo de contas

Art. 5. N3o se fard adiantamento:
| - para despesa ja realizada;

Il - a servidor responsavel por dois

DO PERIODO DE APRCAC

Art. 6. (0] adlantamento solicitado em base mensal, somente podera ser

rllcado durante 0 més a que se refere ou durante o periodo de trinta
dlas a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

nhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de

Capitulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 8. O oficio requisitdrio sera enviado para apreciacdo do Presidente, o
qual podera deferir ou indeferir no préprio oficio.
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Art. 9. Deferido, a despesa serd empenhada e depositada na conta criada
para o adiantamento.

Art.10. No caso de adiantamento em duodécimos a despesa sera
empenhada globalmente, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-a
0 pagamento correspondente. Neste caso todos os pagamentos correrdo
pelo mesmo processo.

Art. 11. Cabe ao Departamento de Contabilidade W 3
registrar o empenho, se foram cumpridas as dlsposn_;o

¢ao
Constatando algum defeito processua pro to ao
processo, devendo devolvé-lo, indica o defeito, para eparos que

se fizerem necessarios.

N

Art.12. Efetuado o _pagamento o Departamento de Contabilidade
inscrevera o nome do responsavel no Slstema de Compensag¢do em conta
apropriada subordlnada ao grupo: Responsabllldade de terceiros,
responsaveis por adlantamentos.

ACAO DO ADIANTAMENTO

mento nao podera ser aplicado em despesa de

pagamento efetuado o responsavel exigird o
dente comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom

Art. 15.  As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do CISAMARP.

Art. 16. Os comprovantes de despesas ndao poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese
alguma, segundas vias, ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer
outras espécie de reproducao.

Art.17. Cada pagamento sera convenientemente justificado em
formuldrio anexo | a esta resolucdo, esclarecendo-se a razao da despesa,

4
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o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operacao.

Art. 18. Em todos os comprovantes constara o atestado de recebimento
do material ou da prestacdo de servico. (incluir no formulario de
prestagdo de contas)

Art. 19. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento poderd
ultrapassar o valor correspondente a duas vezes o saldrio minimo mensal
vigente na regiao.

Paragrafo Unico. Ficam exclwdas do limite estabeleudo neste artigo as
despesas correspondentes aos itens V, VI Vil e VI do artigo 1° (primeiro).

Capitulo VI v
DO RECOLHIMEN O NAONTILIZADO

Art. 20. O saldo de adlantamento nao utilizado serd devolvido em conta
}corrente do CISAMARP medlante transferéncia bancaria ou depdsito
|dent|f|cado e |dent|f|ca<;ao do adiantamento cujo saldo esta sendo

restituido.

O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (trés)
, a contar da data final do periodo de aplicacao.

Art. 22. A Contabilidade classificara adequadamente o valor recolhido
pelo saldo ndo utilizado, mediante documentos (({SfeelRe )iy,

Art. 23. O Departamento de Contabilidade a vista da via de recolhimento
pronunciard os registros pertinentes.
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Art.24. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
devolvidos a conta bancdria de origem até o ultimo dia util, mesmo que o
periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 25.  Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no
exercicio seguinte, o valor serd classificado como receitas diversas do
exercicio.

Capitulo VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26.  No prazo de 10 (dez) dias a final do periodo de
aplicagdo, o responsavel prestara ce

recebido.

plicacdo do adiantamento

ponderd uma prestacdo de contas.

contas far-se-a mediante entrada, no
ilidade, dos seguintes documentos:

odelo I3l desta resolugao.
| - impressos conforme modelos anexos a esta resolugao;
L 4

Il - relacdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e
data d
despes

cumento, espécie de documento, nome do interessado e valor da
, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada; (anexo Ill).

IV - cépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copia da Nota de empenho e da Nota de Anulagao se houve saldo
recolhido;

VI — documentos (anexo |) das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma seqliéncia da relagdo mencionada no item llI;
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VIl - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas,
serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser
colados quantos documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns
aos outros;

VIl — anexo | devidamente preenchido.

Art. 28. N&o serdo aceitos documentos rasurado$pilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do adia to ou que se

S .
refira a despesa ndo classificavel na espécie de adiant concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, fotocdpias ou outra espécie de reprodugaoy

Capitulo VIII

DAS DISPOSICOES S

ento de Contabilidade a tomada de contas

prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 27, o
to de Contabilidade verificara se as disposicdes da presente
oram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias

Art.31.  Se as contas foram consideradas em ordem e boas o responsavel
pelo Departamento de Contabilidade certificara o fato, no documento
conforme modelo ANEXO IV e encaminhara o processo ao Presidente do

Consorcio.

Art.32. O Presidente do CISAMARP receberda o processo para aprovacao
ou ndo aprovacao das contas, emitindo para isso, resolucdo. Em seguida
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enviard ao Departamento de Contabilidade para as seguintes
providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacgao;
b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que

autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a icdo do Tribunal

de Contas.

Il - na hipdtese da aprovacao das con
exigéncias;

to ao vencimento do prazo para prestagdao de
responsavel as tenha apresentado, o Departamento de

Art. 35.  N&o sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o
Departamento de Contabilidade remetera, no dia imediato, a cépia do
oficio referido no paragrafo Unico do artigo 34, a Assessoria Juridica, para
abertura de processo nos termos da legislagdo vigente.
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Art.36. Os casos omissos serao disciplinados pelo Presidente do
CISAMARP.

Art. 37. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposicdes em contrario, em especial os artigos 4,5, 6 e 7
da resolucdo n? 10/2018.

§1¢ Quando a servigo o funcionario efetuar despesas entre as relacionadas no
§ 12 do Art. 42 e custed-las com recursos proprios, os valores que forem
comprovados através de nota fiscal ou documento aceito pela contabilidade,
serdo ressarcidos ao funcionario quando da apresentacdao dos mesmos.

VIAgem por pagamento somente das despesas sem didrias e sem adiantamento,
como ressarcir funcionario?

Pagamento de conserto de pneu, hospedagem, estacionamento?



